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Muutokset Valtion matkasuunnitelman ja matkalaskun käsittelyä koske-
vaan ohjeeseen 

Saatteessa on lyhyesti esitetty muutokset valtion matkasuunnitelman ja mat-
kalaskun käsittelyä koskevaan ohjeeseen. Muutokset on korostettu lausutta-
vassa ohjeessa keltaisella taustavärillä. 

Muutokset on tehty seuraaviin asiasisältöihin: 

Yleistä 

Ohjeen soveltamiseen, viittaukseen taloushallinnon vastuunjakomääräykseen 
ja matkustamisen prosessiin keskeisimpiin kehityskohteisiin on täsmennetty 
asiasisältöä. 

Matkustamisen hankinnat 

Matkustamisen hankintojen osalta on täsmennetty kilpailutettavia palveluja. 
Valtion maksuaikakortin ja matkatilin osalta on täsmennetty tekstejä ja lisätty 
ohje eVoucherin käyttöstä. 

Työnantajan harkintavalta 

Täsmennetty tekstimuotoilua, että työnantaja voi käyttää harkintavaltaa mat-
kustussäännön mahdollistamissa rajoissa. Tarkemmin asiasta ohjeessa. 

Toimintatavat matkustaminen prosessissa 

Toimintatapojen osuuteen on muutoksia matkamääräykseen, matkalle läh-
töön ja paluuseen sekä virkapaikalla poikkeamiseen liittyen. 

Liitteiden ja selitteiden osuuteen on muutoksia seuraaviin asioihin: Maksuta-
van valintaan matkasuunnitelmalla, maksuaikakortin ja matkatilin ostotapahtu-
miin, ostot puitesopimuksen piirissä olevalta öljy-yhtiöltä, perustelut oman au-
ton ja taksin käytölle, junaliput, vuokra-auton käyttö, matkareitti ja lähtö- ja pa-
luuajat ulkomaanmatkoilla. 

Järjestelmän ominaisuuksien hyödyntäminen 

Ohjausmallit, tiliöintisäännöt ja tiliöintimallit osuuteen on lisätty ohje Muut kulut 
kululajin käyttöön sekä matkustajan vastuu varmistua kululajin ja tiliöinnin oi-
keellisuudesta. 

M2-mobiilisovelluksen ajotietojen tallennus mahdollisuus GPS:n avulla on li-
sätty ohjeeseen.  


