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Saatteessa on lyhyesti esitetty muutokset valtion matkasuunnitelman ja mat-
kalaskun kasittelya koskevaan ohjeeseen. Muutokset on korostettu lausutta-
vassa ohjeessa keltaisella taustavarilla.

Muutokset on tehty seuraaviin asiasisaltoihin:
Yleista

Ohjeen soveltamiseen, viittaukseen taloushallinnon vastuunjakomaaraykseen
ja matkustamisen prosessiin keskeisimpiin kehityskohteisiin on tdsmennetty
asiasisaltda.

Matkustamisen hankinnat

Matkustamisen hankintojen osalta on tdsmennetty kilpailutettavia palveluja.
Valtion maksuaikakortin ja matkatilin osalta on tasmennetty teksteja ja lisatty
ohje eVoucherin kayttosta.

Tyonantajan harkintavalta

Tasmennetty tekstimuotoilua, etta tydnantaja voi kayttaa harkintavaltaa mat-
kustusséé&nndn mahdollistamissa rajoissa. Tarkemmin asiasta ohjeessa.

Toimintatavat matkustaminen prosessissa

Toimintatapojen osuuteen on muutoksia matkamaaraykseen, matkalle I&h-
t6on ja paluuseen seka virkapaikalla poikkeamiseen liittyen.

Liitteiden ja selitteiden osuuteen on muutoksia seuraaviin asioihin: Maksuta-
van valintaan matkasuunnitelmalla, maksuaikakortin ja matkatilin ostotapahtu-
miin, ostot puitesopimuksen piirissa olevalta 6ljy-yhtidlta, perustelut oman au-
ton ja taksin kaytdlle, junaliput, vuokra-auton kayttd, matkareitti ja 1&hto- ja pa-
luuajat ulkomaanmatkoilla.

Jarjestelman ominaisuuksien hyédyntaminen

Ohjausmallit, tilidintisdannaét ja tilidintimallit osuuteen on lisatty ohje Muut kulut
kululajin kayttéon sekd matkustajan vastuu varmistua kululajin ja tiliéinnin oi-
keellisuudesta.

M2-mobiilisovelluksen ajotietojen tallennus mahdollisuus GPS:n avulla on li-
satty ohjeeseen.

Sornaisten rantatie 13, Helsinki, PL 14, 00054 VALTIOKONTTORI
Puh. 0295 50 2000, Faksi 0295 50 3333, www.valtiokonttori.fi



