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Kirjanpitoyksiköt ja talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot sekä Valtion talous- ja henkilöstöhal-
linnon palvelukeskus 

 

Määräyksen Palkanlaskennan tehtävien ja vastuiden jako palvelukes-
kuksen sekä kirjanpitoyksiköiden ja rahastojen välillä luonnoksen muu-
tosket 

 
Valtiokonttori on valmistellut määräyksen Palkanlaskennan tehtävien ja vas-
tuiden jako palvelukeskuksen sekä kirjanpitoyksiköiden ja rahastojen välillä 
luonnoksen. Tähän saatteeseen on koottu määräyksen muutokset. Muutos-
kohta on merkitty liitteeseen keltaisella taustavärillä ja tekstimuutos punaisella 
fontilla.  
 
Pyydämme, että annatte lausunnon Lausuntopalvelussa muutosten toimivuu-
desta. Milkäli muutos ei ole toimiva, niin toivomme teidän perustelevan asian. 
Tarvittaessa yksityiskohtaisemman perustelun voi lähettää sähköpostilla 
osoitteeseen laskentatoimi@valtiokonttori.fi ja ari.kauhanen@valtiokonttori.fi. 
 
 

1 Muutokset vastuunjaossa 

 
Palkanlaskennan tehtävien vastuunjakomääräyksen muutokset: 
 
- Palkanlaskennan tehtävien vastuunjako on siirretty kokonaan vastuunja-

kotaulukkoon. Prosesseihin liittyvät muutokset on kuvattu alla.  
- 1.2.11 Kuukausipalkkaisen prosenttiperusteinen vuosilomapalkka (VES 

17§ 2 mom.) 

- 1.2.13.2 Poissaolojen hyväksyminen oikea-aikaisesti 

- 1.2.13.7 Takautuvien poissaolojen ilmoittaminen palvelupyynnöllä Palkei-

siin, mikäli poissaolon ilmoittaminen portaalin kautta ei ole mahdollista 

(esihenkilö tai HR) 

- 1.2.14.1.3 Palkkatietojen ilmoittaminen Kelalle työnantajien sähköisessä 

asiointipalvelussa tai tulorekisterin kautta joko erillisen raportin tai asiak-

kaan ilmoituksen perusteella 

- 1.2.15.11 Yleiskorotukset tai vastaavat palkankorotukset; palkkataulukko-

jen toimittaminen Palkeisiin pyydetyssä aikataulussa (Kieku-virastot) 

- 1.2.15.12 Yleiskorotukset tai vastaavat palkankorotukset; taulukoiden tal-

lentaminen / ajojen ajaminen (Kieku-virastot) 

- 1.2.15.13 Yleiskorotukset tai vastaavat palkankorotukset; taulukoiden tal-

lentaminen / ajojen ajaminen (Puolustusvoimat) 
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- 1.4.1 Käyttäjäroolin lisäys-, muutos- tai poistopyynnön toimittaminen Pal-

keisiin. Kirjanpitoyksikkö varmistaa osana esihenkilövastuuta, että käyttö-

oikeudet vastaavat henkilön toimenkuvaa 


